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,,/\“ . . Die Profis
,@, Maschinenring Land

Wir sind 6sterreichweit 30.000 Menschen, die im Iandlichen Raum vielfaltige Dienste erbringen, die Sinn machen und die Region
starken: von Agrar- bis Personaldienstleistungen, von Gartengestaltung bis zum Winterdienst.

Bist du organisiert, kommunikativ und ein echtes Allround-Talent? Dann kénnte diese Stelle perfekt flir dich sein!

Das Team des Maschinenring Innsbruck-Land freut sich auf Verstarkung! Fiir unseren Biirostandort in Mils bei Hall suchen
wir ab sofort in Vollzeit einen

Mitarbeiter fiir Backoffice und Empfang (in, w,
d)

Was du tun wirst:

> Drehscheibe im Innendienst: Unterstiitzung des Vertriebs im Bereich Sommerdienste (Griinraum- und Baumpflege) - von der
Angebotserstellung bis zur Kundenbetreuung

> Telefon-und E-Mail-Management: Vermittlung eingehender Anfragen, Terminkoordination sowie Postbearbeitung

> Empfang und Betreuung: Professionelle BegriiRung unserer Mitglieder und Geschéftspartner (im rotierenden Wechsel mit
Kolleg*innen)

Y Team-Unterstiitzung: Ubernahme administrativer Aufgaben und Biiroorganisation
> Datenmanagement: Stammadaten- und Dokumentenpflege - du haltst alles auf dem neuesten Stand

Was du mitbringst:

> Abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Bereich oder eine vergleichbare Qualifikation
> Zuverlassige, strukturierte Arbeitsweise mit hohem MaR an Eigenverantwortung

Y Sicheren Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook)

2 Kommunikatives und freundliches Auftreten

> Organisationstalent, Flexibilitat und Belastbarkeit, auch in anspruchsvollen Situationen

Was du davon hast:

Y Gleich startklar: Mit einem umfassenden, individuell auf dich zugeschnittenen Einschulungsprogramm und einem Paten, der
dich in den ersten Wochen begleitet, bist du ganz schnell "on board".

> Abwechslungsreiches, angenehmes Arbeitsumfeld: Abwechslungsreiche Tatigkeiten in einem familiaren Team, das
zusammenhalt und sich auf neue Kolleg*innen freut, erwarten dich.

> Attraktive Sonder- und Sozialleistungen: Essenszuschuss fiir dein Mittagessen, ein gtinstiger Handytarif, Job-Ticket oder ein
kostenloser Parkplatz und Einkaufsvorteile bei vielen Firmen mit der Corporate Benefits App, u.v.m. gehdren dazu.

> Mebhr lernen: Bei uns hast du die Maoglichkeit, dich weiterzubilden - viele Kurse gibt es sogar in unserem Online-
Lernmanagementsystem, der Maschinenring-Akademie.

v

Moderner Arbeitsplatz: Modern ausgestattete, ergonomische Arbeitsplatze gehéren bei uns zum Standard.

> Flexible Arbeitszeiten: Wir bieten dir flexibel gestaltete Arbeitszeiten mit Kernzeiten und Gleitzeitmodell, freitags arbeiten wir
im Regelfall nur bis Mittag.

Das monatliche Mindestgehalt liegt bei € 2.529,79 brutto auf Vollzeitbasis, je nach Berufserfahrung und Qualifikation sind wir
gerne zu einer Uberzahlung bereit.

Klingt reizvoll? Dann bewirb dich jetzt und sende uns deine Unterlagen zu. Wir freuen uns auf dich!
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Sicherer Arbeitgeber auchin
Krisenzeiten

Dein Kontakt

Maschinenring Innsbruck-Land
z. Hd. GF Josef Gahr
Gewerbepark Std 22

6068 Mils bei Hall

+4359060 70450
josef.gahr@maschinenring.at

Flexible Arbeitsmoglichkeiten Regionale Jobs ohne Pendeln

@

Aus- und Weiterbildung fiir Dich ist uns
wichtig



