Die Profis

,@, Maschinenring Land
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Wir sind 6sterreichweit 30.000 Menschen, die im landlichen Raum vielfaltige Dienste erbringen, die Sinn machen und die Region
starken: von Agrar- bis Personaldienstleistungen, von Gartengestaltung bis zum Winterdienst.

So groR wir als Ganzes sind, so familiar sind wir vor Ort.

Das Team des Maschinenring Kitzbiihel freut sich auf Verstarkung! Fiir unseren Blirostandort in St. Johann i. T. suchen wir ab
sofort in Teilzeit einen

Frontoffice - Mitarbeiter in/w/d)

Was du tun wirst:

> Professioneller Empfang und Betreuung unserer Mitglieder und Geschaftskunden

> Bearbeitung und Vermittlung eingehender Anrufe, E-Mails und Post

> Unterstiitzung deiner Kollegen bei administrativen Aufgaben und Bliroorganisation

> Aktive Mitarbeit bei der Abwicklung von agrarischen Dienstleistungen und Rechnungserstellung
> Stammdaten- und Dokumentenpflege

Was du mitbringst:

> Abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Bereich oder vergleichbare Qualifikation
> Berufserfahrung im Frontoffice oder Kundenservice von Vorteil

> Ausgepragte Kommunikationsfahigkeit und freundliches Auftreten

2 Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook)

> Hohe Serviceorientierung und Organisationsgeschick

2 Landwirtschaftliches Verstandnis von Vorteil

Was du davon hast:

? Gleich startklar: Mit einem umfassenden, individuell auf dich zugeschnittenen Einschulungsprogramm und einem Paten, der
dich in den ersten Wochen begleitet, bist du ganz schnell "on board".

> Abwechslungsreiches, angenehmes Arbeitsumfeld: Abwechslungsreiche Tatigkeiten in einem familidaren Team, das
zusammenhalt und sich auf neue Kolleg*innen freut, erwarten dich.

> Attraktive Sonder- und Sozialleistungen: Essenszuschuss fiir dein Mittagessen, ein giinstiger Handytarif, Job-Ticket oder ein
kostenloser Parkplatz und Vergiinstigungen mit der Maschinenring-Vorteilskarte gehéren dazu.

> Mehr lernen: Bei uns hast du die Mdéglichkeit, dich weiterzubilden - viele Kurse gibt es sogar in unserem Online-
Lernmanagementsystem, der Maschinenring-Akademie.

> Moderner Arbeitsplatz: Modern ausgestattete, ergonomische Arbeitspldtze gehdren bei uns zum Standard.

> Flexible Arbeitszeiten: Wir bieten dir flexibel gestaltete Arbeitszeiten mit Kernzeiten und Gleitzeitmodell, freitags arbeiten wir
im Regelfall nur bis Mittag.

Klingt reizvoll? Dann bewirb dich jetzt und sende uns deine Unterlagen zu. Wir freuen uns auf dich!
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Aus- und Weiterbildung fiir Dich ist uns
wichtig
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Slc.herer {\rbentgeber auchin Flexible Arbeitsmoglichkeiten Regionale Jobs ohne Pendeln
Krisenzeiten

Dein Kontakt

Maschinenring Kitzbiihel

Josef Schaflechner
InnsbruckerstralRe 73

6380 St. Johann in Tirol

059060 71050
josef.schaflechner@maschinenring.at



